
 

 دانشکده مدیریت و اطلاع رسانی

 گروه کتابداری و اطلاع رسانی پزشکی

 

 

 

 

 دانشجویان  کارورزی  دوره عملی  هایفعالیت گزارش کتابچه

 پزشکی  رسانی  اطلاع و کتابداریارشد    کارشناسی

 

 

 

  

 

 



 

2 
 

یپزشک یو اطلاع رسان یکتابدار ارشد یکارشناس انیدانشجو یکتابچه کارورز  

 

 اعضای هیات علمی گروه کتابداری و اطلاع رسانی پزشکی 

 

  (مدیرگروه ) دکتر سیروس پناهی 

 دکتر شهرام صدقی  

 دکتر لیلا نعمتی انارکی 

 رقیه اسکروچی دکتر 

 دکتر شادی اسدزندی 
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یپزشک یو اطلاع رسان یکتابدار ارشد یکارشناس انیدانشجو یکتابچه کارورز  

 موارد زیر دقت نمایید!!!دانشجویان عزیز لطفا به  

   . در هنگام تکمیل دفترچه نهایت دقت و نظم را داشته باشید ❖

   .در حفظ و نگهداری این دفترچه دقت نمایید  ❖

 در هنگام تحویل این دفترچه به استاد مورد نظر، یک نسخه دیگر از دفترچه نزد خود شما نگهداری شود. ❖

 مشخصات دانشجو

 :نام و نام خانوادگی

 

 

 : شماره دانشجویی

 :شماره تلفن

 

 

 :ایمیل

 : تاریخ شروع کارورزی

 

 

 :تاریخ اتمام کارورزی

 :مکان کارورزی

 

 

 تاریخ تحویل دفترچه: 

 :مسئول یا مسئولین کارورزینام  

 امضای دانشجو 
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یپزشک یو اطلاع رسان یکتابدار ارشد یکارشناس انیدانشجو یکتابچه کارورز  

 راهنمای کارورزی 

 موجود   عملی  و  نظری  هایآموزش  گذراندن  از  پس   کهشود  دانشجویانی اطلاق می  به  پزشکی  رسانی  اطلاع  و  کتابداری  رشتۀ  کارورز

عملی و حرفهبرای کسب مهارت  کارشناسی،  تحصیلی  دورۀ  درسی   واحدهای  در استاد  ای در محیط های  های واقعی تحت نظارت 

  محل   در   موقع  به  حضور  ضمن  ظف استوم  شود. کارورزمربوطه درس کارورزی و مسئولین کارورزی مراکز مشغول به فعالیت می

  رهنمودهای  مطابق  آنها   علمی  انجام  بر  و  شود  آشنا  کارورزی  محل  در  ارائه شده  خدمات مختلف  و  هافعالیت  انجام  نحوۀ  با  کارورزی،

 .گردد مسلط کارورزی ناظر استاد

کتابچه کلیه ای برای بررسی عملکرد دانشجویان و بهبود کیفیت برنامه بسیار ضروری است. در این  به همین منظور وجود کتابچه 

شرح داده شده است تا تمامی  برای کارورزی    کارشناسی ارشد   وظایف گروه کتابداری، مراکز منتخب کارورزی و شما دانشجویان

 ها برسد.    موارد به شکل روشن و شفاف به اطلاع تمامی گروه

 این کتابچه شامل:  

کارورزی   نحوه  دستورالعمل .1 کتابچه  از   استفاده 

 (7)ص

 (8)صقوانین کارورزی .2

 (9)ص کارورزی معرفی و شرح دروس .3

 (10- 13)ص های دانشجوشرح فعالیت .4

 ( 14)ص مشخصات کتابخانه محل انجام کارورزی .5

نامه مورد نیاز برای دانشجو جهت مراجعه به معرفی .6

 (15)صمحل کارورزی 

 ( 16-19)ص   کارورزجدول ساعات حضور  .7

محل  )  کارورز  ارزشیابی .8 تکمیل   کارورزیتوسط 

 (20-23)ص  (شودمی

 (24) ص کارورزیگزارش انجام  .9

 ( 27)ص  گزارش بازدید .10

( 28)ص  نظرات و پیشنهادات دانشجویان     .11
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یپزشک یو اطلاع رسان یکتابدار ارشد یکارشناس انیدانشجو یکتابچه کارورز  

 : ل کتابچهدستورالعم

 شود.اطلاعات کتابچه به دقت مطالعه شده و اطلاعات فردی در فرم مشخصات دانشجو ثبت  ❖

یچ مسئولیتی در قبال موارد ثبت شده  در نگهداری کتابچه خود دقت نمایید زیرا چنانچه این کتابچه مفقود شود گروه ه ❖

 گیرد.ای نیز به آن تعلق نمیقبلی در این دفترچه نخواهد داشت و نمره

تکمیل شود ❖ کارورزی  آغاز شروع  از همان  دفترچه  می  .این  کاروزتوصیه  پایان  در  که  کارورزی گردد  در همان محل  ی 

 طه در کتابچه تکمیل شود.واطلاعات مرب

 )مشخصات کتابخانه / مراکز اطلاع رسانی(  را تکمیل کنید.  کارورزی فرم مشخصات محل انجام   ❖

 تکمیل شود. کارورزی جدول ساعات حضور توسط مسوول مربوطه در کتابخانه / مرکز اطلاع رسانی در طول زمان انجام  ❖

اگر نیاز به الصاق صفحات بیشتر برای توضیحات   خود را پس از اتمام دوره در صفحات مربوطه بنویسید.زی  کارورگزارش   ❖

   در نسخه الکترونیک در محل مربوطه صفحات مورد نظر خود را ایجاد نمایید. کاروزی خود دارید کافی است 

جدول ارزشیابی را پس از تکمیل و قرار دادن آن در پاکت سربسته توسط مسوول/ مسوولین مربوطه در کتابخانه/ مرکز   ❖

 تحویل دهید.   مربوطه در گروهاطلاع رسانی در پاکت سربسته به استاد 

در محل مشخص شده    هکتابچآورید و گزارش آن را در  از یک کتابخانه به عمل می  کاروزیبازدیدی را با هماهنگی استاد   ❖

 بنویسید.

 در صورت بروز هرگونه مشکل و سوال، کافی است با استاد ناظر کاروزی خود در میان بگذارید و از ایشان راهنمایی بخواهید.  ❖

دانشجویان عزیز توجه نمایید که پس از تکمیل دفترچه دفترچه تکمیل شده را به استاد راهنمای کارآموزی تحویل دهید.  ❖

 آن را از طریق ایمیل برای استاد راهنمای کارورزی خود ارسال کنید. توانید می
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یپزشک یو اطلاع رسان یکتابدار ارشد یکارشناس انیدانشجو یکتابچه کارورز  

 قوانین و مقررات کارورزی

 تا چهارشنبه  شنبه  از  یک یا دو روز در هفته  است،    ساعت  136واحد و در مجموع    2  در طول کارورزی که    باید  دانشجو  هر ❖

تعیین شده    واحدهای   اطلاعاتی و   مراکز  کتابخانه ها،   مختلف  بخشهای  دانشجو در   به  ارائه شده   کارورزی  برنامۀ   اساس  بر   و

 نماید.  کارورزی و یافته حضور کارورزی برای

 نمره  صورت،  این  غیر  در  گردد،  جبران  غیبت  برابر ساعات  میزان  به  باید  صورت،  این  در  و باشدنمی  مجاز  کارورزی  در  غیبت ❖

 .گرددمی محسوبصفر  مربوطه درس

 .باشدمی کارورزی مربی  نظر طبق الزاماً و محل کارورزی قوانین اساس بر واحد  هر در کار و حضور نحوۀ ❖

 کارورزی  مربی  تأیید  به  و  شده  ثبت  کتابچه  جداول  در  کامل  طور  به  باید  کارورزی  زمانصورت گرفته در    فعالیتهای  کلیه ❖

 .برسند مربوطه واحد در مستقر

در هر زمان که لازم بداند کتابچه کاروزی را برای ثبت فعالیت های   هستند  مختار و مجازمدیر گروه و استاد ناظر کاروزی  ❖

 دانشجو در اختیار بگیرند. 

 کارورزی   محیط  در  حضور   مدت  طول  در  کارورزان  برای  دانشگاه  مقررات  و  قوانین  با   متناسب  و  آراسته  ظاهری  داشتن ❖

 .است  ضروری
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یپزشک یو اطلاع رسان یکتابدار ارشد یکارشناس انیدانشجو یکتابچه کارورز  

 شرح درس کارآموزی  

  ،سفارشات  هایبخش  از  اعم  کتابخانه  مختلف  هایبخش  پزشکی در  کتابداری  دروس  کلیۀ  عملی  هایجنبه  با  آشنایی  دوره،  کلی  هدف 

 فهرستنویسی  آشنایی با انتشارات،  علم سنجی،  ، چکیده نویسی  و  نمایه سازی  اطلاعاتی،   هایپایگاه  و   ها بانک  در  جستجوامانت،    مرجع،

افزارهای  با ا  انجام  و   ایکتابخانه  نرم  کتابخانهامور  فعالیت  است.  داری  کلیه  کلیه  که  انجام گیرد  کتابخانه هایی  در  باید  فوق  های 

توان کارورز را در چندین کتابخانه که هر  های فوق باشد میای فاقد همه بخشرایندهای فوق را دارا باشد و در صورتی که کتابخانهف

 هیا مورد نظر میپردازند به انجام فعالیت ملزم کرد.  کدام به صورت تخصصی به فعالیت

 ساعت(  136)  واحد عملی 2تعداد واحد :               کارورزینام درس:  

 و اطلاع رسانی پزشکی  مسوول برنامه: مدیر گروه کتابداری             ارشدمقطع:  کارشناسی 

 پیش نیاز: مجموعه سازی، سازماندهی دانش، مرجع شناسی 

 

 اهداف کارآموزی: 

 :باشند کرده کسب را زیر های توانایی باید  دانشجویان  دوره پایان در

 بیمارستانی  و دانشگاهی  هایکتابخانه مختلف  هایبخش در فعالیت ❖

  آشنایی  تور نظیر کتابخانه از استفاده آموزش بروشور،  و  راهنما تهیۀ  نظیر کاربران به  کتابخانه معرفی  با  مرتبط  های فعالیت ❖

 کتابخانه  با

 غیرچاپی و  چاپی مدارک  و اسناد  و ها نامهپایان  نویسی چکیده  و سازی نمایه ❖

  ها کتابخانه  ارزیابی  و اطلاعاتی،  منابع  نیازسنجیفهرست نویسی،    مجموعه سازی،مرجع، امانت،   سفارشات،  بخش با  آشنایی ❖

 دانشگاهی  های کتابخانه  هایشاخص بر اساس
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یپزشک یو اطلاع رسان یکتابدار ارشد یکارشناس انیدانشجو یکتابچه کارورز  

 در دوران کارورزیارشد فعالیت دانشجویان کارشناسی 

 (ساعت 136)واحد  2 : کارورزی

 عملی فعالیت  تعداد کل ساعت نام فعالیت  ردیف 

نمایه سازی و   1

 چکیده نویسی 
40 

 انواع متفاوت نمایه سازی در منابع آشنایی با  

 آموزش مهارت های نمایه سازی و چکیده نویسی منابع 

 10 مرجع شناسی  2

 آشنایی با منابع مرجع در کتابخانه 

 های سواد اطلاعاتی به کاربرآموزش مهارت

 شناسایی منابع مرجع رایگان پزشکی  

 40 علم سنجی 3

 حضور دانشجویان در بخش علم سنجی دانشگاه 

 و غیره   Web of science , ISCهای استنادی آشنایی با پایگاه

 های هم تالیفیهای همکاری علمی و شبکهآشنایی با نرم افزارهای ترسیم نقشه

 های استنادی  آشنایی با انواع شاخص

 ها و موسسات پژوهشی  های رتبه بندی دانشگاهآشنایی با نظام

 های ارزشیابی تولیدات علمی  آسیب شناسی شاخص

 پایش وضعیت بروندادهای علمی پژوهشگران دانشگاهی 

 20 اطلاع رسانی  4

 شرکت در کارگاه تولید محتوا 

های کتابدار  ای اطلاعاتی پزشکی و یادگیری مهارتهشرکت در کارگاه جستجودر پایگاه

 بالینی 

های اطلاعاتی پزشکی در کتابخانه بیمارستان توسط  های جستجودر پایگاهبرگزاری کارگاه

 دانشجو 

 16 تولید محتوا  5
 آشنایی با نرم افزارهای تولید محتوا 

 تولید چند محتوای آموزشی  

 های مختلف از بخشارائه گزارش کامل  10   تهیه گزارش 6
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یپزشک یو اطلاع رسان یکتابدار ارشد یکارشناس انیدانشجو یکتابچه کارورز  

 : محل کارورزی  مشخصات

 : مركز اطلاع رسانی /نام كتابخانه 

 نام و نام خانوادگی سرپرست: 

 :مورد نظر براي كارورزيهاي بخش 

 

 آدرس كتابخانه: 

  تلفن:

 سايت: وب
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یپزشک یو اطلاع رسان یکتابدار ارشد یکارشناس انیدانشجو یکتابچه کارورز  

 معرفی نامه 

 بسمه تعالی

 درخواست معرفی نامه پژوهشی  

 

اینجاانا     باا شاامااره شاانااساانااماه    .......................................................فرزناد    ............................................................................احتراماا  

 دارای کارت دانشجویی شماره  13......................... دانشجوی ورودی مهر / بهمن سال   ................................................................... 

به منظور    ......................................................................................................رشاته    ......................................................( مقطع   ....................................................................) 

 ،باشادمرتبط می  ....................................................که با واحد درسای    ..................................................................................................تحقیق در خصاو  

نامه جهت ارائه به واحدهای مشاروحه يیل دار,  خواهشامند اسات مرات  را منعک  نیاز به صادور ی  بر  معرفی

 فرمایند. 

1 –   

2  –  

3 –   

4 –   

5   -  

 تاریخ و امضاء:

 تاييد استاد * 

 نا, و نا, خانوادگی استاد:  

 تاریخ و امضاء
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یپزشک یو اطلاع رسان یکتابدار ارشد یکارشناس انیدانشجو یکتابچه کارورز  

 کارورزجدول ساعات حضور 

 امضاي مسوول  ساعت خروج  ساعت ورود  تاريخ  نام مسوول مربوطه  نام بخش يا قسمت  رديف 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       

13       

14       

15       

16       

17       

18       

19       

20       
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یپزشک یو اطلاع رسان یکتابدار ارشد یکارشناس انیدانشجو یکتابچه کارورز  

 کارورزجدول ساعات حضور 

 امضاي مسوول  ساعت خروج  ساعت ورود  تاريخ  نام مسوول مربوطه  نام بخش يا قسمت  رديف 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       

13       

14       

15       

16       

17       

18       

19       

20       

در پاکت سربسته تحویل استاد   هر بخش در آن واحد کارورزیسرپرست  توجه!!! این جدول پ  از تکمیل توسط  

 مربوطه در گروه آموزشی شود.
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یپزشک یو اطلاع رسان یکتابدار ارشد یکارشناس انیدانشجو یکتابچه کارورز  

 ارزشیابی کارورز )توسط کتابخانه محل کارورزی(

 

 ردیف 

 

 نام بخش 

 

 معیار ارزیابی 

 

مسوول   توسط  نمره 

 مستقیم بخش 

 

 امضا / تاریخ 

 

 حروف  عدد

1  

 

 ........................ 

    انجام به موقع وظایف 

   حضور منظم در محل کار 

   برخورد با کارکنان 

مراجعان برخورد با     

   انجام صحیح وظایف 

 

 

 

 ...................... 

    انجام به موقع وظایف 
   حضور منظم در محل کار 

   برخورد با کارکنان 

   برخورد با مراجعان 

   انجام صحیح وظایف 

رعایت قوانین و مقررات محل  

 کارورزی 
  

   اخلاقی رعایت شئونات شرعی و 

 نمره :                              به عدد :                   به حروف :  

 

 تاريخ و امضا :                                                         سرپرست كتابخانه / مركز اطلاع رسانی 
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یپزشک یو اطلاع رسان یکتابدار ارشد یکارشناس انیدانشجو یکتابچه کارورز  

مراجعه میکنید، گزارش تهیه نمايید. گزارش هاي  دانشجويان عزيز لطفا به تعداد مراكزي كه براي كاروزي به آن 

 هر مركز به صورت هفتگی تکمیل و ارسال شود. 

 گزارش انجا, کارورزی

 

 کارآموزی: مربوطه  (ان)استاد

 

 

 توسط: 

 

 

 تاریخ: 
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یپزشک یو اطلاع رسان یکتابدار ارشد یکارشناس انیدانشجو یکتابچه کارورز  

 

 

 گزارش مراجعه:

 

 

 

 

 

 

 

  

 های مختلف: های انجا, شده در بخششرح فعالیت
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یپزشک یو اطلاع رسان یکتابدار ارشد یکارشناس انیدانشجو یکتابچه کارورز  

 

 

 پیشنهادها:نتیجه گیری و 
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یپزشک یو اطلاع رسان یکتابدار ارشد یکارشناس انیدانشجو یکتابچه کارورز  

 

  

 گزارش بازدید:
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یپزشک یو اطلاع رسان یکتابدار ارشد یکارشناس انیدانشجو یکتابچه کارورز  

 

 

 :در خصو  این کتابچه و کارورزی پیشنهادات و نظرات شما دانشجوی عزیز

 

 


